
Maxicompte 1.59
Logiciel de gestion de compte.

Le texte d'explication sera toujours sous l'image concernée dans ce tutoriel.

1 - Installation

Le logiciel démarre à la première utilisation par une page de publicité. Il
est possible de la désactiver pour ne pas la voir apparaître à chaque
démarrage.

Cocher cette case pour ne plus afficher la fenêtre publicitaire.

Terminer en cliquant fermer.

Le logiciel démarre toujours en se connectant sur Internet. Si on ne le veut
pas, faire ce qui suit.

Dans le menu «fichier» décocher «site web maxicompte au démarrage».
(enlever le V en vert).



Le logiciel démarre par un compte en exemple. Il est intéressant de bien
regarder celui-ci, il est instructif.
Mais je précise maintenant comment créer son premier compte.

2 - Créer un compte

Il faut en premier fermer le compte d'exemple.

Aller dans le menu «fichier» puis «fermer ce dossier». Le dossier exemple
se ferme alors.

Il faut cliquer dans «créer un dossier».



Une zone dossier apparaît. Il faut au moins donner un nom pour passer à la
suite. J'ai mis «le chat». Ici on peux continuer, mais il est intéressant de
mettre aussi un mot de passe. J'ai mis «miaou». Cliquer ensuite sur OK.

Mon dossier est créé, à côté de «Maxicompte 1.59» apparaît «le chat».

Commence alors la création d'un compte. En bas à gauche, cliquer sur la
croix jaune.



Une zone apparaît. Saisir un titre au moins pour passer à la suite. J'ai mis
«la banque du chat». Il suffit alors de cliquer sur OK. Mais on peut aussi
ajouter d'autres informations.
Je simplifie au maximum. Cependant sur l'image suivante, j'indique
comment ajouter en plus un logo de banque, ce qui est plus voyant, surtout
si l'on veut utiliser Maxicompte pour plusieurs comptes.
Il est possible de revenir par la suite sur ce menu pour le complèter.



Pour ajouter un logo de banque, cliquer sur «sélectionner».

Cliquer sur un logo pour visualiser le logo de banque correspondant à
droite.



C'est ainsi pour la banque populaire, puis cliquer sur «ouvrir».

Donc apparaît ainsi le logo de banque, cliquer sur OK pour valider.



Mon compte vient d'être créé, avec son logo. On remarque qu'il n'y a pas
de solde initial. Il faut le placer. Bien réfléchir sur le chiffre que l'on va
mettre ; consulter ses relevés de banque pour que par la suite le logiciel
suive exactement son compte. Penser à ce qui ne figure pas encore sur les
relevés. Si on s'aperçoit par la suite que l'on s'est trompé, ce n'est pas
grave, il faut juste revenir sur ce solde initial.

3 – Solde initial

Cliquer deux fois rapidement sur la zone de solde initial (la ligne ou c'est
noté solde initial).

Une grille s'ouvre à la place de la ligne. Dans celle-ci on doit remplir la
grille.
Je n'aime pas cette configuration de grille, et le logiciel en propose une
autre par bonheur. Elle me semble beaucoup plus parlante. J'explique par
l'image suivante comment obtenir cette autre configuration. Mais c'est mon
choix, à vous de voir.

Aller dans «fichier» et cliquer dans «propriétés».



Apparaît une fenêtre propriétés. Cliquer sur «général».

Cliquer «saisie dans la grille».



On voit à côté du «oui» un petit triangle, tête en bas. Cliquer sur ce petit
triangle.

Apparaît le «non», cliquer dessus.



En principe, il faut cliquer sur «appliquer», avant de cliquer sur «fermer».
J'ai constaté, que cela s'applique même si on ne passe pas par appliquer,
mais je le fais quand même. On ne sait jamais si des fois que cela pose
problème quelque part un jour...

Donc cliquer sur fermer, pour terminer.



Pour finir, apparaît cette fameuse grille de saisie d'opération, que je préfère
à celle qui est tout en longueur. Celle-ci est un petit tableau.

Il faut entrer sa valeur en euros de son solde initial dans la case
«montants». A noté que la virgule entre les euros et les centimes
d'euros doit être une virgule et non un point.
Lors des saisies des montants.
Placer un signe moins (-) avant de taper la somme en chiffre si c'est
une somme négative à débiter. Exemple «-357,20». 



Ici je place un solde initial de 1000 euros.

Cliquer sur OK.

Mon compte vient de se voir crédité d'un solde initial de 1000 euros dans
le grand livre.

4 – Saisie d'une opération

En bas à droite de l'écran cliquer sur la croix jaune.



La grille de saisie d'une opération apparaît. Si l'on regarde bien il y a une

une zone «catégorie».   Elle est   fondamentale  .  
Il est impératif de commencer par la création des catégories.

Très important :
J'insiste sur le fait qu'il est très important de se configurer à la saisie
des «titres», des «références» et des «catégorie» d'une manière
rigoureuse. Toute la clarté de la tenue de son compte en dépend. 

On peux toujours revenir corriger des saisies pour plus de cohérence. Je
l'ai constaté dans les statistiques. Si on demande à Maxicompte, par
exemple de visualiser dans un graphique, des statistiques, tout dépends de
la saisie. Par exemple dans le dossier dépense maison, si je place le
téléphone, l'électricité, l'assurance maison et que j'oublie le loyer ; mes
statistiques seront fausses. Il faut alors que je revienne sur les loyers pour
les placer dans le dossier catégorie maison.

5 – Création des catégories avant les saisies.

J'ai passé pas mal de temps à revenir sur mes catégories dépenses et
recettes. Je pense que c'est obligé d'y revenir à fur et à mesure des saisies.
On ne peux pas tout prévoir à l'avance. Pour les achats par exemples j'ai
créé des catégories dépenses pour chacun des commerces que j'ai
l'habitude de visiter. Puis je constate que je ne vais dans certains
commerces qu'une fois lors de déplacement où il est fort probable que je
ne retournerai jamais. Donc création d'une catégorie spéciale.
Pour les soins j'avais créé un dossier catégorie médecin. Puis un jour en



allant à la pharmacie j'ai dû changer. C'est devenu une catégorie frais
médicaux, avec des sous catégories pharmacie et médecin. Un temps
j'avais commencer par crée une sous catégorie dentiste, puis je suis revenu
dessus et depuis dans la sous catégorie médecin je mets tous les médecin,
dentistes ou spécialistes figurent dans la sous catégorie médecin. Cette
gymnastique ne dure que quelques mois, au cours des cas de figure qui se
présente. Plus le temps passe et plus je me rends compte que mon
organisation devient solide, c'est au début qu'il faut le plus réfléchir et faire
des modifications.
Tout ce que je dis ici n'est valable que pour avoir des dossiers impeccables,
pour les statistiques, arithmétiquement c'est toujours exacte. Il n'est pas
nécessaire d'être aussi maniaque que moi.

Pour créer des catégories :

Cliquer sur le cochon tirelire «budget».

Une fenêtre s'ouvre.



Cliquer «catégories de dépenses» pour créer des catégories ou des sous-
catégories de dépenses.

En 1 ce sont les sous-catégories.
En 2 ce sont les catégories.



Pour ajouter une catégorie ou une sous-catégorie, cliquer sur «ajouter»,
puis selon ce qu'on désire, cliquer sur «ajouter une catégorie» ou «ajouter
une sous-catégorie».

Une fois qu'on à cliquer dans «ajouter une catégorie» ou «ajouter une sous-
catégorie», c'est ici qu'on crée le titre de la catégorie ou de la sous-
catégorie.



Pour modifier la catégorie ou la sous-catégorie, c'est ici. A côté, c'est pour
supprimer.

Une fois la catégorie ou la sous-catégorie crée, il faut valider en cliquant
sur «fermer».



C'est la même chose pour crée des catégories ou des sous-catégories
recettes.

Voilà les catégories et sous-catégories recettes.



Pour exemple, voici la liste de mes catégories et sous-catégories dépenses :

Achats
divers
internet

Alimentation
carrefour paris
carrefour vienne
champion lyon
champion tours

Assurance
agf
matmut

Banque
frais de banque
prélèvement pel
retrait distributeur

frais médicaux
médecin
pharmacie

loisirs
formation personnelle
frais de autoroute
hôtel
restaurant
visites et divers

maison
edf
impôts locaux
loyer
téléphone
wanadoo

voiture
essence
frais

Et voici la liste de mes catégories et sous-catégories recettes :

salaire
imprimerie tuf

assurance
agf remboursements

Il est important pour les statistiques de toujours crée une sous-catégorie.
En effet, si je ne crée qu'une catégorie salaire, dans la statistique qui fera
apparaître tous les recettes en sous-catégorie le salaire ne va pas apparaître.
A l'usage on comprends mieux, d'où vient les possibilités d'erreurs.



6 – Saisie d'opérations après création des catégories.

On se souvient que pour faire apparaître cette grille il faut cliquer sur la
croix jaune en bas à droite.

Regarder ce qui est taper sur le compte exemple de Maxicompte.
En A taper la date.
En B taper le titre : souvent je place ici le nom de la boutique.
En C la référence : souvent je place ici le numéro du chèque, des précisons
sur l'achat. Cela peut être considéré comme une zone d'information
personnelle.
En B et C, ce sont des données personnelles, leur choix devient judicieux
si l'on utilise certaines statistiques. Par exemples si je veux savoir combien
je dépense dans un magasin précis. 
Je me répète, c'est à l'usage de l'utilisation des statistiques que l'on
comprends l'incidence des textes de saisie. Ce n'est pas propre à
Maxicompte, tous les logiciels ont besoins de ces précisions pour pendre
en compte toutes les données pour les statistiques. J'en ai essayé plusieurs.



En D cliquer sur le petit triangle tête en bas pour faire apparaître le mode
de payement.

Pour la «catégorie» F cliquer sur le petit logo H (un signe moins dans un
cercle rouge)
A noter que pour une dépense, donc un chiffre négatif en euros ce logo
apparaît. Si la valeur en euros est positive, donc pour une recette, le
logo devient un signe plus dans un cercle vert. (voir exemple plus loin)

Cliquer sur le cercle rouge avec un signe moins à l'intérieur pour une
dépense. 



La fenêtre des dépenses apparaît. Choisir la sous-catégorie puis cliquer sur
OK pour valider.

Idem pour une recette (le cercle est vert avec un signe plus à l'intérieur).
Cliquer dessus.

Cliquer la sous-catégorie recette puis sur OK pour valider.



7 – Pointer une opération

Il est nécessaire de pointer les opérations. Cela se fait dés que l'on observe
sur les relevés de banques que l'opération à bien été effectuée sur le
compte.
Cela permet de distinguer deux chiffres importants sur notre compte. Les
opérations que la banque à valider et les opérations que la banque ignore
encore, mais que l'on a déjà effectué.

En bas à gauche ces chiffres apparaissent.
Le solde réel est ce qu'on a en banque sans les opérations non pointées à
venir.
Le solde prévisionnel c'est ce qui nous restera une fois que toutes les
opérations seront pointées.
La sommes des opérations non pointées est le dernier chiffre indiqué.

Lors de la saisie, il est possible de pointer une opération en cliquant une
fois ici.



Il est possible aussi de pointer une opération directement sur la ligne du
grand livre, en faisant un double clic sur le petit V gris qui devient vert.
On remarquera qu'à droite du petit V témoin du pointage, figure la date de
pointage qui apparaît automatiquement. 

8 – Astuce avant une saisie d'opération

Il est possible de faire une recherche d'opération déjà saisie pour en faire
une saisie similaire. 
Par exemple, je ne me souviens plus comment saisir mon salaire. Je passe
par le menu «recherche». Ainsi je ferais la saisie comme je l'avais déjà fait
auparavant. Cela évite bien des déboires. C'est tout simple mais
extrêmement efficace.

Cliquer sur le logo «rechercher» à gauche au milieu de l'écran.



La fenêtre recherche d'opérations s'ouvre. Dans catégorie cliquer sur le
plus ou le moins suivant que c'est une recette ou une dépense. Dans mon
exemple de salaire se sera donc en vert. Cliquer sur le signe plus qui est en
vert.

Sélectionner la sous-catégorie salaire et cliquer ensuite sur OK.



Ainsi apparaît dans la ligne catégorie, la sous-catégorie revenus/salaire.
Lancer la recherche en cliquant OK.

Une fenêtre fait apparaître tous les salaires. Ainsi on a tout le loisir de
regarder comment on avait saisie un salaire. 
Si on clique OK dans cette fenêtre, on arrive directement sur la ligne de
saisie de ce salaire en sur-brillance (ici en bleu foncé) du grand livre qui
devient à son tour en sur-brillance et en première ligne en haut d'écran.



9 – Astuce pour distinguée recettes et dépenses

Personnellement sur mon grand livre, mes chiffres de dépenses
apparaissent en bleu et mes recettes en rouge. Voilà comment faire.

Ici les recettes et les dépenses sont de la même couleurs.

Aller dans «fichier» puis «propriétés».

Cliquer une fois sur le signe plus ou double clic sur «couleurs».



Cliquer une fois sur le signe plus ou double clic sur «zones opérations».

Cliquer une fois sur le signe plus ou double clic sur «grilles».



Cliquer une fois sur le signe plus ou double clic sur «crédit».

Cliquer une fois sur «couleur».



Cliquer une fois sur la petite main.

Choisir en premier une couleur, puis cliquer en second sur OK pour
valider.



On remarque que la couleur a changée, c'est celle que l'on a sélectionné.
Cliquer sur «appliquer». Puis cliquer sur «fermer».

Résultat le chiffre du salaire est en rouge.

Ce n'est qu'un exemple, mais il y a beaucoup de chose à personnaliser
selon le même principe. A chacun son goût.

10 - Ouverture de son dossier si mot de passe

Pour conserver ses comptes à l'abri de la malveillance, il me semble
indispensable de mettre un mot de passe à l'ouverture de son compte.



Dès que l'on ouvre Maxicompte, au centre de l'écran s'ouvre une fenêtre
liste des dossiers.
Double cliquer sur le dossier à ouvrir. Ou cliquer une fois sur le dossier à
ouvrir et valider par OK.

Saisir le mot de passe et valider par OK.

11 – Supprimer un dossier ou le dossier exemple

Lorsque l'on a bien assimilé le logiciel, il se peut que le dossier exemple
devienne encombrant. Rien de plus simple que de le supprimer.

 



Sélectionner «fichier» puis «supprimer ce dossier».

Cliquer sur OK.

12 - Les sauvegardes

Indispensable !

Pour sauvegarder :

Sélectionner dans l'ordre «Outils», «bases de données» puis
«sauvegardes».



Trouver le lieu où mettre la sauvegarde et nommer la sauvegarde en
question. Puis cliquer sur enregistrer.

Pour ma part je donne un nom de date à mes sauvegardes.



Une information apparaît au centre de l'écran pour indiquer que la
sauvegarde est faite. Cliquer ensuite sur OK pour faire disparaître ce
message.

Récupération de sauvegarde:

Sélectionner dans l'ordre «Outils», «bases de données» puis «restauration».

Trouver le lieu où est la sauvegarde et sélectionner la sauvegarde en
question. Puis cliquer sur enregistrer.



Une information apparaît au centre de l'écran pour indiquer que la
sauvegarde est restaurée. Cliquer ensuite sur OK pour faire disparaître ce
message.

13 – Exportations/importations

Je ne parle ici que de l'exportation. Je n'utilise pas l'importation de donnée
qui existe sur ce logiciel. C'est peut être nécessaire pour ceux qui
importent leurs données d'un autre logiciel. Pour ma part, je n'utilise que
Maxicompte.
Donc je parle d'exportation des données de Maxicompte vers un traitement
de feuille de calcul d'OpenOffice (qui fait la même chose que Excel).
L'avantage est de pouvoir faire des courbes, des graphiques ou d'autres
utilisations avec nos données de notre compte en banque.
A noter que Maxicompte possède aussi certaines fonctions de statistiques
donnant des graphiques. 

Sélectionner dans l'ordre «outils», «exportation» puis «format texte».



Une nouvelle fenêtre apparaît, c'est «l'exportation au format texte».
En 1 , en cliquant sur le petit triangle noir, on sélectionne la liste des
champs à exporter. Ici en laissant comme sur l'image, je sélectionne donc
tous les champs.
En 2 , On valide en cliquant sur OK.
En 3 , c'est des options dont je n'ai pas besoin. Il faut essayer ces options
pour apprécier ce que cela apporte en plus ou en moins. A chacun de juger
selon ses besoins.

Je sélectionne Fichier textes CSV. C'est le format d'exportation.



En 1 , c'est la sélection du lieu ou je vais exporter.
En 2 , j'ai nomé mon fichier d'exportation tableau. Ce sera un fichier texte
CSV.
En 3 , valider en cliquant sur «enregistrer».

Cliquer sur OK.



C'est une feuille de calcul d'OpenOffice.
Sélectionner «fichier» et «ouvrir», afin de récupérer fichier de données
exportées de Maxicompte.



Dans la fenêtre «ouvrir», je recherche mon fichier.
C'est le fichier que j'avais nommé tableau. Il faut cliquer sur ouvrir.

OpenOffice importe mon fichier texte de donnée de Maxicompte. Ici j'ai
sélectionné «tabulation» et «virgule», j'ai constaté que sa fonctionne
mieux. A chacun de faire ses essais. Puis cliquer sur OK.



On obtient un transfert de donnée sur la feuille de calcul d'OpenOffice. On
peut ainsi travailler sur ces données.

Je ne fait pas de transfère inverse, d'OpenOffice à Maxicompte, cela serait
de l'importation de donnée pour Maxicompte. C'est possible, mais je ne
trouve pas d'intérêts à saisir des données sur OpenOffice pour les passer
ensuite sur Maxicompte. En effet ce serait se priver de l'interface de
Maxicompte.

14 – Statistiques

Il est possible de visualiser ses recettes ou ses dépenses, sous forme de
graphiques.
Les options sont nombreuses. Je ne vais que donner un exemple. A chacun
de regarder tous les cas de figures que proposes Maxicompte.



En bas à gauche de l'écran cliquer sur «Stat.».

Sélectionner par exemple la «répartition des dépenses réelles».

Une fenêtre demande la période à sélectionner. Je prends le mois de février
2007 et clique ensuite sur OK.



Un graphique en camembert apparaît.
Si on suit  ma flèche rouge, on arrive sur une flèche en presque cercle
verte, en cliquant dessus, le camembert tourne.

15 – Le reste

Il reste beaucoup d'autre options que je ne vais pas développer.
Il est possible de faire des impressions des données sélectionnées, de
graphiques, de RIB, de bordereaux de remise de chèque...
D'effectuer des tableaux de bord des recettes et des dépenses.
De faire des virements de compte à compte.
De faire des prélèvements automatiques.
De saisir des échéances.
De cibler des recherches des saisies de donnés.

Votre serviteur:
alexromarin@yahoo.fr

A tchao !


